REQUISITOSY MATRICULAS 2017-2018
CALENDARIO Y DOCUMENTOSA ENTREGAR PARA LEGALIZAR LA

MATRICULA

A PARTIR DE SEGUNDO SEMESTRE Y REPETIDORES DE PRIMER SEMESTRE.

Original del Registro de Materias (inscribirse por internet) y 1 copia.
Original de Comprobante de depdsito (del sistema) y 1 copia (en caso de
pago).

Original del Comprobante de Pago (Servipagos) con 1 copia.

Llenar el Formulario de Informacién Estudiantil (bajar de la pagina web de

la Facultad) http://www.uce.edu.ec/web/ciencias-quimicas(NOTICIAS-PROCEDIMIENTO PARA
MATRICULAS)

ALUMNOS NUEVOS DEL PRIMER SEMESTRE Y CAMBIOS DE UNIVERSIDAD O
FACULTAD

Original del Registro de Materias (inscribirse por internet) y 2 copias.
Original de Comprobante de depésito (del sistema) y 2 copias.

Original del Comprobante de Pago (Servipagos) con 1 copia.

Llenar el Formulario de Informacion Estudiantil (bajar de la pagina web de

la Facultad) http://www.uce.edu.ec/web/ciencias-quimicas(NOTICIAS-PROCEDIMIENTO PARA

MATRICULAS))
Dos fotocopias de la cédula de ciudadania a color y papeleta de votacidn;

extranjeros copia del pasaporte.

Original y copia del Titulo de Bachiller o Acta de Grado y dos fotografias
tamafio carné actualizadas, y;

Llenar el formulario de Seguro de Vida (que se les entregara en Secretaria
de la Facultad) y entregar 1 copia.

Los cambios de universidad, facultad, carrera o reingreso, aprobados, deben
acercarse a la Secretaria General de la Facultad, con el informe emitido por el
Director(a) de Carrera, para el ingreso de datos al Sistema Académico, el 18
de septiembre de 8h00 a 10h00.



CRONOGRAMA

INSCRIPCION SEMESTRE
(POREL SISTEMA)
Martes 19 8vo y superiores
Miércoles 20 6to - 7mo
Jueves 21 5to
Viernes 22 4to
Lunes 25 3ro
Martes 26 2do
Miércoles 27 1ro

Todos los niveles que no

Jueves 28 y Viernes 29 :
se matricularon

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION

Las inscripciones son Unicamente por el sistema, el dia correspondiente a
cada nivel.

El sistema se abrird a partir de las 06h00 hasta las 14h00.

Los comprobantes de pago de los estudiantes generados pasadas las 15h00
seran cancelados al segundo dia.

La legalizacién de matriculas con costo y sin costo se realizaran los dias
viernes a partir de las 16h00, durante el periodo de matriculas.

Para la legalizacion automatica de la matricula es necesario que los
estudiantes generen el registro de materias y el comprobante de pago de
forma OBLIGATORIA (la impresién es opcional).

INSTRUCCIONES PARA LA LEGALIZACION

Los papeles se receptan en la Facultad de Ciencias Quimicas, de 8h30 hasta
las 12h30 y de 13h30 a 16h00.
Los documentos solo se receptaran en el orden correspondiente y con todos

los documentos requeridos.

INFORMACION IMPORTANTE

El proceso de retiro de materias estara habilitado desde el 02 hasta el 31 de
octubre de 2017. (anulacién de materias)

REVISAR EL. CRONOGRAMA ACADEMICO PUBLICADO A CONTINUACION
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
SEMESTRE ACADEMICO 2017-2018

~ ACTIVIDAD

| Univarstcad, Facultad, Carrera o relingresos
| y Terceras mairiculas en primera inslancia.
UiLos esludiantes de la Zona 0, por el
| desastre natural del 16 de abnl de 2018,
| daben tegirse ala resolucion 270 aprobada
| par el CES)

 Parlodo de vacaciones docentes 2017-2017

Actividades que deben desancllar los
docentes bajo la coordinacion de los
Subdecanatos y Direcciones de Carera,
war numeral 4)

Presenacion de soliciudes de cambic 08

FECHA

Del O7 al 24 de agosto 2017

Del 18 de junio al 14 ce julic de 2017

A partic del 25 de agosto de 2017

‘Registro y valdaciin de sufichudes de
Terceras Matriculas a lravés del Sistema
Académico Universitario (On-ling)

Del 20 al 31 de agosto de 2017

Emision de resoluciones a la DTIC por parte
del Director de Carrera snbre:

1. Tercaras  Maviculas  [proceso
automdiico en el Sistema Académico
Universitaric)

2. Cambios de Unhversidad, Facultad,
Carrera (procesc automateo en el
Sistema Académico Universitarno)

3. Reingresos (proceso automatico en el
Sislema Académico Universitarnio)

Hasta el 12 de septiembre de 2017

' l"rﬂ-sml-ﬂmﬂn de soficitedes de apelasion de
| terceras matriculas en sequida instancia,

Cinchad Drdoeadianin — Talffome 1004 728 e rag

Del 13 al 15 de sepliembra de 2017

-
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‘Conocimiento  de  apelaciones
pronunciamiento de Consajo Diractivo

Del 18 al 21 de saptiembre de 2017

Enviode apslaciones de Terceras Matriculas
a la DTIC por parte de los Consejos
Directivos de las Facultades y Sedes

Hasta el 22 de septiembre de 2017

Parametrizacon del Sistema Académico
para el nuevo periodo, por parte ce los
Administradores de las Facullades y Sades.

Hasta el 18 de septiembre de 2017

Actlvactn en e Sistema Académico de
resoluciones por parta de la DTIC de:
1. Apolaciones do Tercoras Matriculas
2. Cambios ce Universidad, Facutad o
Carrera
3. Reingresos

Hasta el 22 de sepliembre de 2017

Matriculas ordinarias (* ver cuadro 1)

Matriculas ordinarias por apslaciones de
Terceras  Matriculas, Cambios de

Del 02 al 05 de oclubre de 2017

Urwurs‘dad. Facutad o Carrera y

Lmhlhs extraordinarias y especiales Del 02 al 05 de ootutre de 2017

Inicin de actividaces académicas (clases) | 02 de octubre ce 2017

Finalizacion dél primer hemisemastre 24 de noviembre de 2017

Examenes oel prmer hamisemesirs Del 27 de noviembre al 02 de diciembre de
2017 |

Presentaciin de calilicaciones a estudiantes | Del 04 al 11 de diciembre de 2017

|y regisiro de notas del primer hemisemastre

Inicio del sequndo hemisemestre 04 de diclembre de 2017

Peripdo da vacaciones docantes 2017-2018

25 de diciembre de 2017 al 01 de enero
2018

Finalizacion del sequndo hemisemesire

14 de febrero de 2018

Del 15 al 21 de fehraro da 2018

 Examenes del segundo hemisemestre
Presentacion de calificaciones a estudiantes
regstro de notas del  segundo

Del 23 al 25 de febraro de 2018

Examenes de recuperacion

Del 5 al 9 de marzo de 2017

Regstro de notas del examen de
| recuperacion

Hasta of 12 marzo de 2018

e,
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Feriados

09 de octbre, 02 y 03 08 noviembra, 06 de |
diciambre da 2017; 12 y 13 de febrero de
2018.

Presentacién de solicriudes de cambio de

Universidad, Facultad, Carrera o raingresos | Del 02 al 26 de anero de 2018

ymmﬁwﬂsmmmﬁa

1. Cambios de Universidad, Facultad o Carrera:

Establecer como politica académica que se receptara las de solicitudes de
cambio de Universicad, Facultad, Camrera o reingresos y terceras matriculas
en segunda instancia para el primer pericdo académico a partr do la tercers
semana de junio (tres semanas) y para el segundo periodo académica, 2
partir ge la primera semana de enero (Ires semanas).
El ndmero de estudiantes que se apruebe por cambio da Universidad yio
Carrera no sera supericr al 10% de Ios estudianies nuevos promocionados
por &l SNNA
El estudiante debe adjuntar su resultado (puntaje) de la prueba ENES el cual
debe ser iQual 0 mayor que el puntaje de core para dicha carrera segun
Anexo, (periodo 2017- 2017).

Se privilegiara a los mejores récords acadeémicos, v,

L]
» Siol estudianta ha superado el 40% de craditos de la Carrera, o resolverd aé

Dwector de Carrera sin considerar el 10% de estudantes nuevos,

Un estudlante podra cambiarse de una carrera a ofra de ia misma IES

publica. por una sola ocasion, una vez gue haya cursado al menos un pariodo

académico ordinario y haya aprobado lodas las asignaluras, cursos o sus

equivalentas del plan de esiudios del correspondiente periodo, da las cuales

al manos una pueda ser homologada, on la camera recoptora.

Un estudiante podra cambicrse de una carrara a otra de diferente IES

publica, por una sola ocasidn, una vez que haya cursado al menos dos

periodos académicos y haya aprobado asigneturas, cursos 0 Sus

equivalentes, gue puedan ser homologadas.

Un estudizve podra cambiarse de una carrera de una IES particular a una

IES pliblica, siempre que rinda el Examen Nacional de Nivelacidn y Admision

y cbienga el puntaje requerido para la carrera receplora’”.

La resolucidn No. APC-80-17-No.270-2016, de 04 de mayo de 2016,
mediante el cual el Consejo de Educacitn a:pmuramuuummmuu ||

Ot Doseredtary = Teldfanms J204 720 2238003 - il wecretana penembiiee s or = Cin - Erubor



Excepcitn para las Sedes y Extensiones de 1as Instituciones de Educacion
Superior ubicadas en las provincas de Manabi y Esmeraldas, sigue vigente
para los estudiantes hasta diclembre de 2017

Para los cambios de carrera Ias IES deberan considaerar 1a disponibifidad da cupos,
gl derecho a la movilidad de los esludiantes v las disposiciones del Reglamento para

garantizar la gratuidad en las IES olblicas.’
2. Calendarizaci6n matriculas ordinarias (*cusdro No-1)
Martes 19 B8voy superiores
__Whgrcoles 20 610~ Tme
Jusves 21 Sio
Viernes 22 4o —
' Lunes 25 3aro
Martes 26 2do
Migrcoles 27 1ro
Jueves 28 y Viemnes | Todos los nlveles que no se
28 matricularon

» Mirgin estudiante se pusce matricular en msignaturas de mas de dos
niveles,

» El estudiante cebe matricularse en lass matona’s de mas bajo nivel, Noso
pueden dejar asignaturas de un nival inferor pendientes cuando se
matricula en aiguna asignalura del nivel inmediato superior.

3. Disposiciones Generales

"1. Obligatoriedad: La planificaciin os de esiricto cumplimiento, si por alguna
neceshdad panicular debs efectuarse algin camblo. este sera aulorizado por
al sefior Vicerrecior Acacémico y de Posgrado.

2 La DTIC en coordinacién con las Facultades, organizarian s malriculas
paséndose en el balanceo del nimero de estudianies por facultad y
diferenciacion de horanos,

3 Le DTIC configurard el Sistema Aceddémico Universilaro-paa qua no se
presenta matriculas aulomancas en mas de dos sem |

#

! Dhispasinsisier Conera] Vigesimi dal Reglamento de Bégimen Avndénmicn
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4. Las Direcciones de Carrera publicaran las malias y horarios on la pagina de
cada carrara ung semana antes o8 iniciar |as malriculas.

5 La construccidn de horarios debe ser en funcibn a horanos de clase
académicos, observando la racionalizacidn a fin do evitar liempos muartos
“horas huecas”. _

6. Se prohibe el incrementn de asignaturas y cambios de horzrios, los casos
especiales, serdn lraados por las Direcciones de les Cameras.  Se
consideraran casos especiales:

a) Cambios de malla curricular

b Cambio de hotano gel docente, fuera del plazo estanlecido.

ct Cierre de cursos y/o paraiolos por falta de numero do estudianies
matrciados

d

8l

Situacién laboral debidamente comprobado.
Camivos de Facultard o Carrera

7. Eliminarla secuencialidad entre las materias optativas. L.os pre-raquisitos para
estas materles. serdn delerminagas por cada Facultad.

8. Lamalricula se lo realizard a travis del Sistema Acacémico Universitario o el
S1iU se pronibe malriculas manuales, £)Caplo 05 casos espaciales.

9. Lalegalizacion de la matricula se hard en forma automdtica. El estudiante que
gebe realizar algun pago, debe acercarse a SERVIPAGOS a cancelar. La
DTIC reaiizard ia legalizacion de la matricula previo reporie do SERVIPAGOS,
én un plaze de quince (15} dias contados a partr de a fecha de nicio de ias
aclividades académicas. Cs responsabilidad del estudiarte verficar la
legakzacion de su mairicula en al Sistema Académico Universtano o al SIU.

10. Los estudiantes que no han legakzado su matricula, casos espaciales, sefan
| traados por las Direcciones de las Carreras, comespondientes, hasta finalizar
las matriculas extraordinaras.

LAS FACULTADES Y/O CARRERAS DEBEN TOMAR EN CUENTA LO
‘SIGUIENTE:

4. Actividades que deben desarrollar los docentes bajo Ia coordinacion de los
Eubhnmymmdemm
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| ACTIVIDADES

- m;ﬁ;x:mmmymmmmmelmmm
2017-201

+ Coordinacion de capacitacidn docente con la Direccidn de Dosarrolio
Academicd y Direccion ce Aseguramienio de la calidad en aspecios
pocagogicos y de acrodilacion inatitucional.

» Elsboracion de proyectos de  Vinculacidn, Investigacion, Proyvecios
investipacion semiila

= Gencracidn de maleriales de apoyo para Docenca, Investgacion y

Los Directores de Carera deberan prasentar el plan de trabajo al Consajo Direciivo
para su aprobacidn ¢ inmediala ajecucon en el gue dobera conslar las actividades
propuestas por @ Vicerractomdo Académico y de Posgrado

RAZON: La PROGRAMACION DE ACTIVIDADES SEMESTRE ACADEMICO
2017-2018, fue aprobada por & Honomable Consejo Universitano, en sesion
ordnaria de 13 de junio de 2017, Certifico.-

- y
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