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FCQ-P08 Proceso Seguimiento del Silabo y Control Bibliografico Descripcion
FCQ-P08-S01 Subproceso Seguimiento del Silabo o dia de cl
i : i . f Secrefaria de Responsable del Proceso de 1.-El primer dia de clases
Estudiante Docente Coordinador del Area Director de Carrera Consejo de Carrera Carrera Sequimiento del Silabo de cada ciclo el docente

comunica el contenido del

FCQ-P08-FOL ( Inicio ) FCQ-P08-F02 silabo a los estudiantes.

4 2.- Estudiante designado
Registrar Comunicar por docente de la
actividades del | contenido de silabo | Realizar seguimiento asignatura  llena el
au(:gilegt?o?;tg:io y guia de précticas a del proceso (10) formulario FCQ-P08-F01
2 estudiantes (1) Realizar reuniones de actividades del docente en
seguimiento de del silabo el aula.
( contenidos, metodologia, 5- Ver Proceso de
Receptar formulario evaluaciones, resultados de Acciones de Mejora
de actividades del evaluaciones, cumplimiento de
» docente en el aula » actividades del docente en el [¢— 6.- Ver proceso FCQ-P09
FCQ-P08-FO1 aula FCQ-P08-F01, tutorfas Gestion Académica
(3) FCQ-P09-F02 etc. Docente
conjuntamente con docentes
(minima una en el
hemisemestre) (4) 7.- FCQ-P08-F03 Informe
del Coordinador de area.
Realizar informes l 3
hemisemestrales y enviar a 8.- Enviar informe de
Director de Carrera Plantear reuniones de area FCQ-
Adjuntar formatos FCQ- conjuntamente con Realizar informe para P0O8-FO3 al Director de
Poi":()l tactivid?dels del docentes del area Directores de Carrera. Carrera, adjuntar el
ocente en el aula * acciones de mejora Adjuntar formulario i _ R
FCQ-P09-F02 tutorias Ver proceso LC!}POB-FO2) (12) frmlﬂarlo .F,CQ P21-F02
integrales FCQ-P23 Acciones cta de reunion.
Ver Proceso FCQ-P09 de Mejora (5
Gestién Académica Docente ora () Fig@il 9.- El Coordinador de area
(6) L archiva copia del informe
del Coordinador de éarea

A

Informe de
seguimiento
FCQ-P08-FO3 y del acta

FCQ-P08-FO3 Realizar informe de reunién FCQ-P21-F02
informe del Coordinador hemisemestral de
del Area reuniones de area (7)

10.- El Responsable del

l Proceso de Seguimiento
del Silabo realiza una
Enviar informe de 2 Archivar formularios auditoria al proceso de
rep%%'l”&f glelljifgoli((:jg-  Analizar Resolver sobre dFlcg-P%g-ng u;for/;ne elab%raqlpn, revision,
Carrera (Adjuntar formato o informesen | | |recomendaciones I EC ng'lnﬁogr et c:ea aprobacion y seguimiento
FCQ-P21-FO2 acta de Consejo de tomar acciones de Q-P21-FO2 acta de al _S”abo (durar_‘te el
- Carrera (12) mejora (13) _reunién del area perido académico en
reunion e informe de auditoria
®) l (15) Curso).
Formulario FCQ-P08-F02
l_ Comunicar chek list.
Archivar recomendaciones -
Copia del informe del area a coordinadores Fin
FCQ—POS—FO3, y acta de de area (14)
reunion
. FCQ-P21-F02 (9)
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