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FCQ-P08 Proceso Seguimiento del Silabo y Control Bibliografico Descrlpcmn
FCQ-P08-S02 Subproceso Control Bibliografico

Docente Coordinador de Area Director de Carrera Sudecana/o Decana/o Centro JE TTOMIEEToM esponsable TEl FIOCESY
integral UCE Seguimiento del Silabo

Inicio L
%—) 1.- Al inicio de cada semestre la

Solicitar Listado de Subdecana/o solicita al centro

libros fisicos existentes de informacién integral de la
en el ClI-UCE y UCE el inventario de libros
presupuesto ejecutado .. .
en la compra de libros fisicos  existentes en las
[€5) bibliotecas de las carreras,
Revisar listado de libros fisicos l facultades o IES.

de la FCQ, listado de libros También solicita presupuesto

Comunicar a docentes

ficicos ae otras biblotecas de listado de libros fisicos ejecutado en la compra de libros
la UCE, listado de libros de las de la biblioteca (2
bibliotecas virtuales de la UCE @ para la facultad.

3

Al inicio de cada semestre los
docentes revisan el inventario
de libro y la biblioteca virtual
para la elaboraciébn de Ila
bibliografia de las unidades del
No silabo.

Se dispone del libro
requerido o en niumero
suficiente

< Analizar pertinencia, -
?Fogggzglggﬁf ?asdeors relevancia y nimero qumulmlo .
utiliz n P de libros requeridos Biblioteca 6.- Formulario FCQ-P08-F05
Si 4 ®) yeEBeD00L 201 requerimiento de bibliografia

: : 7.- Subdecana/o  consolida
Consolidar pedido de Consolidar pedido de . ) . .
libros del area 'y libros de la Facultad SO'[IICItlf_itf] compra Gestionar pedido de libros de la facultad
h 4 namero de alumnos e libros a compra (9)
. ara los cuales se agrupados por CII-UCE (8) agrupados por carreras, para
Elab labo (10 p carreras (7) ili i

aborar silabo (10) requiere los libros (6) ello utiliza el formulario de la

’ biblioteca.

Realizar listado de

bibliografia por <— 10.- Ve Subproceso FCQ-P05-

asignatura (11) S01 Elaboracién del Silabo.
Egsviagformulario FCSI— Revisar y consolidar 11- FCQ-POB-F04 Listado de
P08-F04 a Responsable T " .
de Proceso de |4 formato FCQ-POS-FO4 blbllografla por asignatura y N°
Seguimiento del Silabo a3 de estudiantes por carrera.
12)
Enviar o comunicar el
formato FCQ-P08-F04 Consolidar informacién
al Responsable del | | del formulario FCQ-
Proceso de P08-F04 por carreras
Seguimiento del Silabo a5)
(14) l
Gestionar subir Eiaborar Informe de 16.- Informe de indicadores
documentos a || Tindicadores Para FCQ-P21-FO5 y FCQ-P08-F04
pagina web (17) Directores de Carrera Listado de bibliografia por
16 . .
31 as asignatura y N° de estudiantes
Archivar informe y por carrera
formulario

FCQ-PO8-FO4
FCQ-P21-F04

FCQ-P08-FO04 (18)

Fin
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