FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

PROCESO DE TITULACION )
SUB PROCESO PROYECTO DE INVESTIGACION

Caddigo: FCQ-P11-S02; Versién: 01; 04 noviembre 2017

Fase

FCQ-P11-S02: Subproceso Trabajo de Titulacion Descripcién
Comisién de investigacion FCQ Coordinador de Unidad de Titulacién Director de Carrera Secretaria de Carrera Subdecano/a Docente investigador Estudiante

Dar temas para ello

Solicitar temas revisa que esten dentro

para trabajos de de las lineas de

investigacion a investigaciony que el

docentes (1) tema no este asignado a Documento

otro estudiante (2)

]
—| Registrar temas (3) Solicitar tema 'y
tutor (4)

Aprobar y Asignar
temas a estudiantes

Conversar con el docente
investigador un tema que el
estudiante quiere hacer (5)

9.- FCQ-P11-FO1

Proyect
designacion de tutor (6) FCQ-P11-FOL F oye_c 0 y de
[ :‘ investigacion

Designar tutor Registrar desgn_a\mén
1G] de tutor y archivar

CUDT y DC coordinan

documento (8) 10.- Tutorias de
proyectos de

FCQPI1-FO2 ) o . investigacion-
T Realizar acompafiamiento y| Estructurar proyecto de investigacion
utorias o :
revisiones (10) conjuntamente con tutor (9)

Comunicar observaciones a Revisar implicacion ética(l1) El\:/ng;Pl FO_?a
Estudiante y tutor (16) I evisar 5N étical
11-17.- FCQ-P11-
FO3  Evaluacion
ética
Aprueba No —
Documento
FCQ-P11-F03
Evaluacién ética FCQ—Pll—F04
AR Solicitar asignacién de tribunal y Escala De
Escala de valoracién ‘2
proyecto Aprobar (12) entregar 3 documentos del proyecto de valoracion del
investigacion a DC (13) proyecto de
Revisar implicaciones investigacion
" A\ - —
éticas dgl proyecto de {No) Registrar aprobacion Comunicar a p_robacu)n de|
investigacion (17) del tutor y archivar p_lan de tesis al DC,
aprobacion (15) adjuntar formato FCQ-
p11-FO4 (14)
El proyectos se encuentra en
otros proyectos macros ya
aprobados por el comité de ética
CD de laUCE
Comunicar aprobacion Comunicar a tutor y estudiante ngglslt‘rar aprobacion
a Director de Carrera [— aprobacion comision ética FCQ @ Implicaciones etl_cas
(18) 20 y archivar aprobacion
T (20) (21)
Realizar informe de l
cada proyecto Coordinar designacion de tribunal
aprobado para el subcomite (Director de Carrera y Coordinador
de ética correspondiente de titulacion de la Carrera) (22)
de la UCE(19)

Autor: Mario Bermeo, con la colaboracién de docentes de la Facultad de Ciencias Quimicas-UCE: Afio 2017 Pagina 5de 9



FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

PROCESO DE TITULACION )
SUB PROCESO PROYECTO DE INVESTIGACION

Caddigo: FCQ-P11-S02; Versién: 01; 04 noviembre 2017

FCQ-P11-S02: Subproceso Trabajo de Titulaciéon Descripcién

Director de Carrera Secretaria de Carrera Subdecano/a Docente investigador Estudiante Tribunal

Realizar cambios
conjuntamente con

tutor (26)
| Registrar designacion | Revisar proyecto con
Designar y convocar a tribunal (23)I deldtribunal y archivar | estl,lzclisl)ante 27 fcq—pll—f04
locumento (24) Escala DE
valoracion del
proyecto de

investigacion

FCQ-P11-F04
Escalade
valoracién del
proyecto

Aprobar sin nota tribunal y
tutor 70% de cumplimiento
de la escala de valoracién

@7
l 30.- FCQ-P11-F02
Of icio Tutorias proyectos
Realizar informe con los proyectos Realizar informe de aprobacion de |nvest|gaC|0n
de investigacion aprobados y enviar del proyecto para el DC, adjuntar
al Responsable de investigacion evaluacién del proyecto FCQ-
FCQ (31) P11-FO4 (28)

| Registrar aprobacion FCQ-P11-FO2 Realizar acompafiamiento y Desatrrollar trabajo de |
del tribunal y archivar Tutorias revisiones (30) investigacion (29) |

documento (32) l FCQ P11-FO5

pasar el trabajo de — Informe final del

investigacion por sistema proyecto de
antiplagio (33) investigacion
FCQ-P11-F06 Si FCQ-P11-FO6
escala de valoracion 2 Entregar trabajo de titulacion Escala de
—>| Aprobar (35) }—'——b a Director de Carrera valoracién del
(3 documentos) (36) ; )
informe final del

Registrar aprobacion Comunicar a probacion del proyecto de
del tribunal y archivar proyecto de titulacion a DC investigaci()n.
documento (38) Adjuntar FCQ-P11-F06 (37)

Enviar trabajo final a miembros del
tribunal para revision
(los miembros del tribunal tiene 15
dias pararevisar ( 39)

v

Convocar al tribunal a reuniéon para
calificar trabajo final de
investigacion (40)

Revisar (41)

Se realizan
gbservacione:

Calificar

FCQ-P11-F06 (Nota minima 14 sobre 20
Escala de valora puntos, que corresponde al
25% de la nota final) (42)
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FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

PROCESO DE TITULACION
SUB PROCESO PROYECTO DE INVESTIGACION

Caddigo: FCQ-P11-S02; Version: 01; 04 noviembre 2017

Descripcion

FCQ-P11-S02: Subproceso Trabajo de Titulacion

43 FCQ-P11-F06

Director de Carrera Secretaria de Carrera Subdecano/a Docente investigador Estudiante Tribunal Secretario Abogado FCQ »
Escala de valoracion

del informe final del
proyecto de
investigacion.

Fase

Realizar informe de
calificacién a DC . .
¥ Adjuntar escala de 48.-Si estudiante
El DC comunica al responsable de - ~ valoracién FCQ-P11-F06 (43) repiti6 mas del 30%
investigacion la aprobacion del trabajo Registrar aprobacion - de los créditos es no
de investigacion || del tribunal y archivar Oficio regular
Ver proceso de investigacion FCQ-P04 documento (45) .
(44
Solicitar certificado de 50-51.- Documentos

regularidad (46) habilitantes

Aprobacion del plan

»  Pagar aranceles (47) del proyecto de
investigacion por

l parte  del tutor,
aprobacion del tutor
Emitir _| Registrar y archivar del  trabajo  de
certificado (48) documento (49) titulacién(  incluido
FCQ-P11-FO7 paginas
Check list preliminares),
e | .
el Solicitar aptitud a Certificado de
Entregar carpeta de Subdecanato (50) regularidad

estudiantea  H Revisar (52) Certificado de

subdecanato (51) cumplimiento PPP

Certificado  record

o) Adil’fntlar d°°”g‘;“‘05 académico ( notas)

— altantes (53) Suficiencia en
| Solicitar a DC certificado de Informatica,

cumplimiento de malla (54) suficiencia en

idiomas, certificado

l de cultura fisica,

Certficar e certificado de

Emitir certificado de R - extracurriculares

cumplimiento de malla (55) cumpllmlegg)de malla certificado i
Vinculacién

Entregar a subdecanato Dos  copias  de

certificado de cumplimiento de cédula, solicitud de

malla (57) certificado de aptitud

52.- FCQ-P11-F0O7
Check list requisitos

para grado oral..
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FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

PROCESO DE TITULACION )
SUB PROCESO PROYECTO DE INVESTIGACION

Caddigo: FCQ-P11-S02; Version: 01; 04 noviembre 2017

- — Descripcion
FCQ-P11-S02: Subproceso Trabajo de Titulacién
Director de Carrera Secretaria de Carrera Subdecano/a In\?eosct?gr:sor Estudiante Tribunal Secretario Abogado FCQ 58.- Documentos:
Empastado @
original) y 7 Cds a
Subdecanato,
Solicitar programacion Solicitar tribunal para grado quien envia 3 Cds
de defensa oral a oral al DC al tribunal, 1 al
Subdecanato Adjuntar trabajo de i
Adjuntar 1 empastado investigacion exped_lente de
y6 c:ljs(sg) |Rec,er carpeta de estudiante (1 empastado y 6 Cds (58) estudiante, otro a
1Dl udi ’ Acta de instalacion
| 1 empastado y 6 Cds (60) Senescw' (0'[['0
con empastado
= e fisico a secretario
rogramar recepcion de Instalar tribunal i
defensa oral y }— (62) abogado quien
Convocar a tribunal (61) envia a
Receptar presentacion oral biblioteca), el otro
del trabajo de investigacién a al tutor.
estudiante
(63) .
61.- El tribunal
i debe estar
FCQ-P11-F09 Calificar presidido por el
rabrica 1 (defensa oral corresponde Subdecano/a o0 su
al 25% del Promedio final) delegado los dos
(64) ! .
lectores  quienes
Generar(g;t)a grado I no pueden delegar
su  funcion.( el
I Firmar acta de grado (66) I tutor EO puede 39:
miemoro [
FCQ-P11-F10 tribunal.
Acta de grado i
i Proclamar resultados (67) 22" FCQ'Pll'FgS
cta e
) I instalacion del
Tomar juramento y realizar Fi ta d do (69 )
investidura (68) irmar acta de grado (69) tribunal.
64.- FCQ-P11-F09
FCQ-P11-F10 -
@ﬂj Rubrica para
Enviar expediente de estudiante defensa de grado
a Secretaria de FCQ para tramite oral.
de titulo
Proceso de Legalizacion de titulo i
(70) 64.- Minimo 14
1 puntos sobre 20 (
25% de la nota
Llenar base de datos final Si
FCQ-P11-F11 seguimiento a graduados y Inal ) 1 no
Base de datos senescyt en secretaria de aprueba se
graduados subdecanato (46) N
Proceso FCQ-P12 Seguimiento a| comunica al tutor
graduados (71) y presentar otra
vez en un plazo de
un mes.
Enviar base de datos a Secretario | Validar en el sistema y
Abogado a través del sistema envia via sistema a
informético (72) [ OUDE (73 66.- FdCQ-Pél-Flo
Acta de grado
Realizar célculo de Y
Indicador (74)
FCQ-P11-F11
Base de datos
graduados
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