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	Descripción

	
	Se utilizará el flujograma  funcional, vertical. En la parte superior se coloca  los cargos o intervinientes del proceso.
Las actividades son descritas en forma vertical horizontal, es decir las actividades deben ser descritas en forma de Z.

En la parte derecha del flujograma se coloca si es necesario una descripción adicional de las actividades en letra arial tamaño 7 a 10.  

Para la diagramación del flujograma se utilizará las siguientes figuras básicas:
 
· Figura de circulo para    describir el inicio y fin del proceso o para denotar el camino a seguir luego de una decisión o alternativa a seguir. Decisiones de tipo SI/NO.Inicio/fin



· Figura de rectángulo se utiliza para  describir actividades. (Las actividades deben  escribirse con un verbo en infinitivo + un complemento) Ejemplo: Elaborar documento.Verbo + complemento




· Figura de rombo para describir  caminos alternativos o para toma de decisiones.
Decisión





· la figura de trapecio para denotar entrada o salida de documento.Documento




· La figura rectangular con doble línea vertical para realizar una referencia a otro proceso.Proceso 





Continua

·  La figura de conector, se utiliza para conectar actividades de un proceso cuando se produce un salto de hoja



· La figura de flecha para denotar dirección


No se descarta la utilización de otras figuras de diagrama de flujo básicas.
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