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Quito,……………………………………


Señor Ingeniero
Andrés de la Rosa
SUBDECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA QUÍMICA
Presente:

Señor Subdecano
Yo,………………………………………………………, con cedula de ciudadanía …………………………………………, estudiante del paralelo………………., de la Carrera de …………………………., de la Facultad de su acertada dirección; me dirijo a usted con el objeto de solicitarle se me autorice  tomar Tercera Matrícula en la materia de ……………………………., el pedido lo hago ya que por motivos de (calamidad doméstica, enfermedad de gravedad, etc.) reprobé la segunda matrícula para lo cual adjunto los certificados correspondientes.

Por la atención que se dé a la presente, anticipo mi agradecimiento.



Atentamente,

(ESPACIO PARA SU FIRMA)
Nombre y Apellido
C.C:
Correo electrónico 
Número de celular
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