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UCE - Sistema para el Concurso de méritos y oposición de 
Docentes 

Manual de usuario - postulante 
1 Sistema para el concurso de méritos y oposición de Docentes 

Para acceder al sistema ingresar en la página http://postulantes.uce.edu.ec/, donde se presentará la 
siguiente pantalla: 

 
 
En esta pantalla podrá observar las opciones: 
 

1.1 Si usted ya se ha registrado haga clic aquí 
Se debe ingresar por esta opción únicamente si usted ya tiene asignado un usuario y contraseña, el 
proceso se detalla más adelante. 
 

1.2 Si usted no se encuentra registrado haga clic aquí 
Se debe ingresar por esta opción únicamente si no se ha registrado en el sistema, es decir si no posee 
usuario y contraseña, el proceso se detalla más adelante. 
 

2 Si usted no se encuentra registrado haga clic aquí (Funcionalidad – Registro en el sistema) 
Al dar clic en esta opción se muestra la siguiente pantalla, donde debe ingresar la siguiente 
información: 
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2.1 Información personal 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Tipo de Identificación.- Este campo es obligatorio, debe seleccionar el tipo de identificación que 
va a ingresar, pasaporte o cédula de ciudadanía. 

 Cédula / Pasaporte.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su cédula de identidad o pasaporte 
según la elección del campo anterior. 

 Nombres.- Este campo es obligatorio, debe ingresar sus nombres completos. 
 Primer apellido.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su primer apellido. 
 Segundo apellido.- Este campo no es obligatorio, debe ingresar su segundo apellido.  
 E-mail personal.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su correo electrónico.  
 Confirmación E-mail personal.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su correo electrónico 

coincidiendo con el campo anterior.  
 Teléfono convencional.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su número telefónico 

convencional, de 10 caracteres. 
 Teléfono celular.- Este campo es obligatorio, debe ingresar su número telefónico celular, de 10 

caracteres. 
 Captcha. Este panel es de seguridad del sistema, donde se debe ingresar el texto que se muestra 

en la figura respectiva, en el caso de que la imagen mostrada no esté completamente clara, 
podemos cargar otra imagen. 
 

Para cargar otra imagen en el Captcha se debe dar clic en el botón “Recaptcha” 
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Para que la información ingresada sea guardada y procesada por el sistema, se debe dar clic en el 
botón “Registrar usuario”: 
 

 
 

Una vez registrados, la aplicación enviará al correo electrónico ingresado el Usuario y contraseña para 
ingresar a la aplicación. 

 
 

3 Si usted ya se ha registrado haga clic aquí (Funcionalidad – Ingreso al sistema) 
Al dar clic en esta opción en la parte central se muestra un cuadro de dialogo donde se debe ingresar 
el usuario y contraseña que fueron enviados al correo electrónico que se ingresó en el registro: 
 

 
 

Para proceder con el ingreso al sistema, dar clic en el botón “Ingresar” 

4 Funcionalidades habilitadas para el usuario postulante 
Al ingresar el sistema se puede observar las siguientes opciones de menú: 
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 Perfil 
 Postulante 

 

5 Menú - Perfil 
Este menú nos presenta una funcionalidad que es cambio de clave: 

5.1 Cambio de clave 
Al hacer clic sobre el botón cambio de clave debe ingresar la siguiente información: 
 

 
 

 Clave actual.- Este campo es obligatorio, debe ingresar la clave que fue enviada a su correo. 
 Nueva clave.- Este campo es obligatorio, debe ingresar la nueva clave que sea fácil para usted 

recordar. 
 Confirmar nueva clave.- Este campo es obligatorio, debe repetir la clave ingresada en el campo 

anterior. 
 
Para que la clave sea cambiada y actualizada por el sistema, se debe dar clic en el botón “Actualizar”: 
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6 Menú – Postulantes 
Este menú nos presenta dos funcionalidades: 

6.1 Ofertas 
Para acceder a esta funcionalidad nos presenta en primer lugar la pantalla donde se debe seleccionar 
la Facultad, asignatura y se debe dar clic en el botón “Buscar”: 
 
 
 
 
 
 
 
Realizada esta acción en la parte inferior se habilita el botón “Ir a postulación” 
 

 
 
 
 
 
 
Para postularse se debe ingresar todos los datos solicitados, como lo muestra la siguiente pantalla. 

 

 
 

 Títulos tercer nivel.- La selección de este campo es obligatoria. 
 Títulos cuarto nivel.- La selección de este campo es obligatoria. 
 Buscar Archivo.- Este botón permite buscar el archivo PDF donde usted escaneo sus títulos y la 

captura de pantalla del registro de los mismos en la SENESCYT este proceso es obligatorio. 
 Cargar Archivo.- Este botón permite cargar el archivo de títulos registrados en la SENESCYT este 

proceso es obligatorio. 
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Para que la postulación sea guardada y procesada por el sistema, se debe dar clic en el botón 
“Postularme”: 

 
Una vez realizada la postulación, la aplicación enviará al correo electrónico ingresado la notificación 
de la postulación respectiva. 

6.2 Mis Postulaciones 
Esta funcionalidad permite monitorear el avance de la postulación en el concurso de méritos y 
oposición, como lo muestra la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 


