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-Sistema para el Registro de Funcionarios

Universitarios

1.

REQUISITOS

Para que pueda ingresar su informacion en el sistema de registro de
funcionarios se necesitan los siguientes requisitos:

>

Y V VYV

Su correo institucional, si no lo tiene acercarse al centro de cémputo de
su facultad con el informatico responsable, de no existir o si pertenece a
la Administraciéon Central acudir a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién (DTIC).
Una fotografia digitalizada en formato JPG o PNG actualizada
especificamente del rostro con un tamafio maximo de 95 KB.
N¢ de la Notaria, Provincia, Cantén y Fecha de la dltima declaracién de
Bienes.
N¢ de Cuenta de la Entidad Bancaria donde la Institucién realiza el
depdsito de sus Honorarios.
Si es casado/a, ndmero de cédula o pasaporte de Cényuge.
Si tiene hijos menores de edad, nimero de cédula.
Archivos digitalizados en formato PDF con tamafio maximo de 500 KB de
todos los titulos desde 10 afios atras de:

0 Bachillerato

0 Técnico Superior

0 Tercer Nivel

0 Cuarto Nivel

O Certificados de Cursos o Capacitaciones realizadas.
Si es Docente archivo digital en formato PDF con tamafio méximo de 500
KB de:

0 Documento de Accién de Personal, en caso de ser funcionarios por

Contrato ingrese el nimero de Contrato.
0 La portada de los libros o articulos publicados de su autoria o que haya
sido participe.

INGRESO SISTEMA DE REGISTRO DE FUNCIONARIOS

Para ingresar al sistema de registro de funcionarios de la universidad central en
cualquier buscador de internet digite: registrofuncionarios.uce.edu.ec
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r Mueva pestafia ® \__

|

A [ registrofuncionarios.uce.edu.ec

Le llevara a la pagina principal del sistema

C L] registrofuncionarios.uce.edu.ec/aplicarion/paginas/login.jsp

s ' . INICIAR F‘
Registro de Funcionarios - SESION I

UNIVERSITARIOS

/).

3. AUTENTICACION DE USUARIO

Haga clic en iniciar sesidon

INICIAR

/‘l

En usuario ingrese el nombre de su usuario de correo institucional y la misma
clave del correo institucional.

Ejemplo:
CORREO INSTITUCIONAL: mzortiz@uce.edu.ec
CLAVE CORREO INSTITUCIONAL: temporall
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USUARIO DEL SISTEMA: mzortiz
CLAVE DEL SISTEMA: Misma del correo Institucional

INICIAR SESION

mismo clave del correo institucional

Ingresar

4. ADMINISTRACION DE DATOS DENTRO DEL SISTEMA

Una vez dentro del sistema, clic en Mis Datos en la pestafia Administrar.

Salir del Sistema
Mis Datos
Bienvenido al sistema de registro de funcionarios universitarios

Este aplicativo permite a los empleados de la Universidad Central del Ecuador actualizar sus
datos personales, socicecondmicos y académicos.

Se observa una serie de pestafas que usted debe llenar una por una.

nformacion personal Tipo funcionario Informacidn familiar Informacion academica Informacion de capacitacin Trayectoria laboral

Trayectoria laboral interna Enfermedad catastrofica Libros del docente Articulos del docente

En cada una de las pestafias después de seleccionarlas, al final se encuentra una
opcidn para editar la informacién para que pueda llenar los campos.
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Editar informacién personal

a. INFORMACION PERSONAL

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

El momento de cargar la fotografia no tiene que ser de tamafio mayor a 95 Kb.
NOTA: Ingresar una fotografia actualizada.

E Abrir Salird
((-) v T I » Esteequipe » Documentos v & Buscar en Documentos L * Dat¢

Organizar » Nueva carpeta = - \j (7]

[ desarrollo (fdt A Nombre Fecha demodif.. * Tipo A

» | Descargas

% Descerg Bluctooth Folder Carpet 5 Foto:
: Documentos digitalizadas Carpet
> Escritorio

B Fax Carpet
> & Imagenes
9 RAANIIALFS /AN 11.5 Carnet ¥
> W Misica v €

Tipo jpg o0 PNG no
mayor a 95 Kb

Nombre: v| | Todos los archives v

Abir |w| | Cancelar

Después de que termine de llenar toda la informacion de la pestafia en la que se
encuentre, vaya al final y clic en Actualizar.

Actualizar Cancelar

b. TIPO FUNCIONARIO

Seleccione el régimen y cargo que tiene en la institucion y guardar

Tipo de funcionario

Regimen Cargo
LEY ORGANICA DEL SERVICIO PUBLICO ARQUITECTO 3

«

Editar tipo de Funcionario

Tiempo de Dedicacion
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Editar tipo de funcionario

Régimen: * SELECCIONE... v

LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR

Cargo: * LEY ORGANICA DEL SERVICIO PUBLICO
CODIGO DE TRABAJO

Tiempo de dedicacion: SELECCIONE. v

Guardar Cancelar

c. INFORMACION FAMILIAR

La pestafia Conyuge se habilitara solo si usted ha seleccionado en informacién
personal que su estado civil es casado o unién de hecho.

Conyuge Hijos

Datos Cényuge/Conviviente

Tipo de Tipo de N°

relacion: identificacion: Cl/iPasaporte:

Primer apellido: Segundo Nombres:
apellido:

e

Editar informacion del conyuge

Administrar =

Informacion de los Hijos/as

Namero

Tipo de | SELECCIONE.
Documento: * E Documento: =
SELECCIONE.
cEpuLa
Primer Apellido: * PASAPORTE Segundo Apellido:
Hombres: * Sexo: * SELECCIONE... =
Fecha Nacimiento: * Nivel de Intruccion: * SELECCIONE... -
Guardar Cancelar
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d. INFORMACION ACADEMICA

Permite enlistar toda su trayectoria académica.

Formaclén Académica

Nivel de N Registro
instruccion SENESCYT

Fecha
Registro
titulo (dd-
MM-yyyy)

Mo se han encontrado resultados

==

|Edi'-.ar informacién académica |

Fecha
5::%';:;31_ Tipo de Periodos Area de Titulo Institucion
(dd-MM- periodo P COne »  obtenido academica

yyyy)

Clic en editar, y seleccione la opcién de su nivel de instruccién.

Administrar =

Informacion Académica
Nivel de instruccion®

M registro SENESCYT*
Fecha registro titulo*

Fecha registro SENESCYT*
Tipo de periodo*

Periodos aprobados*®

Area de conocimiento®

Titulo obtenido*

Institucién académica*

Archivo titulo*

Guardar

TERCER NIVEL

T TR i

SECUNDARIA

v [

EDUCACION BASICA
BACHILLERATO

TECNICO SUPERIOR

CUARTO NIVEL - DIPLOMADO
CUARTO NIVEL - ESPECIALIDAD
CUARTO NIVEL - MAESTRIA

CHARTO MIVE]

+ Buscar

-Ph

Buscar

diploma.pdf /| POF no mayor a 500 Kb

Cancelar

En archivo titulo clic en buscar para que pueda subir el archivo de su titulo en
formato PDF y no mayor a 500 Kb. Si excede el tamafio cuando quiera guardar
le mostraré el siguiente error:

E] El archivo pdf es requerido y no puede ser mayor a 500kb

En campo instituciéon académica, escriba la instituciéon que necesita para que
seleccione dentro del resultado obtenido de la busqueda.

© UCE.

CONFIDENCIAL Pag. 7



DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec

gy, ys
QU

Parametros de blisqueda

Escriba institucion a buscar k

Quito - Ecuador

Primaria: Nombre Institucion: ENTRAL DEL ECUADOR|
Secundaria:

Resultados de la busqueda

Nombre Institucion

Mo se han encontrado resultados

Regresar

Una vez ingresada la informacidén va a poder editar o eliminar y descargar el

archivo que ha adjuntado.

Opciones

Descargar Editar Eliminar

e. INFORMACION DE CAPACITACION

Se debe llenar la informacién de las capacitaciones que ha recibido.

Infor 5n de Cap

Fecha g
v s Sl Fecha fin
Tipo e =i Tipo Certificado inicio .
oiain Evento Auspiciant Duracion cartifiado por (dd-MM- Iii—:!;;l- Pais
yyyy)
Mo se han encontrado resultados
Editar informacién de capacitacion |
© UCE. CONFIDENCIAL Pag. 8
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Informacion de Capacitacion

Tipo Evento* CHARLA -
CONFERENCIA -
Evento® CONGRESO
CURSILLD
CURSO
Auspiciante* DISERTACION
EMCUENTRO
Duracion (Horas)* FORMACIONES TECNICAS PROFESIONALE
Tipo Certificado* FORO .
INPMANA

Emite Certificado®

Fecha Inicio*
Fecha Fin®

Ubicacion* AFGANISTAN -

%+ Buscar
Archivo Certificado” ‘."‘

‘ PDF no mayor & 500 Kb i

f.  TRAYECTORIA LABORAL

Se refiere a las funciones que ha cumplido en su vida profesional, se tomara en
consideracion la informacién desde hace cinco anos atras, es decir a partir del
20009.

Trayectoria Laboral

Fecha de Fecha de
ingreso (dd- salida (dd-
MM-yyyy) MM-yyyy)

Tipo Unidad Denominacién

r Motivo de Motivo de
institucion AnstiticlGn administrativa del puesto

ingreso salida

Mo se han encontrado resultados

Edltﬂ{ informacion de trayectoria laboral

Dentro de editar informacion, clic en agregar y vera los siguientes campos a
llenar.
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Editar Trayectoria Laboral

Tipo de Institucion: * SELECCIONE... hd
SELECCIONE...

Nombre de Institucion: * PUBLICA
PRIVADA

Unidad Administrativa: * OTRA

Denominacion del puesto: *

Fecha de ingreso (dd-MM-yyyy}): *

Fecha de salida (dd-MM-yyyy): * Al presente

Motivo de Ingreso: * SELECCIONE... M

Motivo de Salida: * SELECCIONE... M

Guardar Cancelar

g. TRAYECTORIA LABORAL INTERNA

Aqui hay que esclarecer que es para informacién de funcionarios que cumplen
también con el cargo de docentes o especificamente solo docentes y se
habilitara sé6lo bajo estas condiciones.

Trayectoria laboral interna

Numero Fecha Fecha .
de Relacién ingresoa  salida de ingreso a Horas Remuneracic che“'e Hocaive
contrato o de trabajo la la por argo anuales anual areol cHitto
s AL = concurso nivel nivel
accion institucion institucion

Ne se han enconirade resultados

(

Fditar trayectoria laboral imemal

Si usted es docente, se habilitara la siguiente ventana:

© UCE. CONFIDENCIAL Pag. 10
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Editar trayectoria laboral interna del docente
Numero de accion: *

Relacion de trabajo: * SELECCIONE... =

Fecha de ingresoa la SELECCIONE...

mnstitucion: NCOMBRAMIENTO 0 CONTRATO INDEFINIDO
Fecha de salida de la .

institucion: * CONTRATO CON RELACION DE DEPENDENCIA
Ingreso por concurso: * CONTRATO SIN RELACION DE DEPENDENCIA
Cargo: *

Horas anuales: *

Remuneracion anual: *

Docente tercer nivel: * SELECCIONE... -
Docente cuarto nivel: * SELECCIONE... -
Accidn de personal: * .
pe Accion de
+
/‘ personal

PDF no mayor a 500 Kb

h. ENFERMEDAD CATASTROFICA

Se habilitara solo si usted en el campo informacién personal selecciond la
opcion SI.

Enfermedades Catastréficas

Tipo enfermedad Subtipo enfermedad

No se han encontrado resultados

«

Editar enfermedades catastroficas |

Editar enfermedades catastroficas

Tipo de enfermedad: * SELECCIONE... v

A | CATASTROFICAS
- . - .
Sub-Tipo de enfermedad: RARAS O HUERFANAS
Guardar Cancelar

Dentro de las enfermedades catastréficas se encuentran las que se muestran a
continuacion:
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DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
Quito - Ecuador

[caTasTROFICAS | -+ v

SELECCIONE... "

MALFORMACIONES COMGENITAS DE CORAZON
MALFORMACIONES COMGENITAS DEL TIPO DE VALVULOPATIAS CARDIACAS
CANCER
TUMOR CEREBRAL EN CUALQUIER ESTADO ¥ DE CUALQUIER TIFO
INSUFICIENCLA RENAL CRONICA
TRASPLANTE DE ORGANOS: RINON

! TRASPLANTE DE ORGANOS: HIGADO
TRASPLANTE DE ORGANOS: MEDULS OSES
QUEMADURAS GRAVES SECUELAS
MALFORMACIONES ARTERIO VENOSAS CEREBRALES
SIMDROME DE KLIPPEL TRENAUNAY
ANEURISMA TORACO-ABDOMINAL

Dentro de las enfermedades raras o huérfanas se encuentran las que se detallan
a continuacion:

RARAS O HUERFANAS v

SELECCIONE...

L4
SELECCIONE... A

TALASEMIA
OTRAS ANEMIAS HEMOLITICAS HEREDITARIAS

ANEMIA FANCONI

DEFICIENCIA HEREDTARIA DEL FACTOR VIl HEMOFILIA A

DEFICIENCIA HEREDTARIA DEL FACTOR IX- HEMOFILIA B

ENFERMEDAD DE VON WILLEBRAND
| DEFICIENCIA HEREDARIA DEL FACTOR XI

DEFICENCIA HEREDITARIA EN OTROS FACTORES (I, V, VI, X, XII)

HIPOTIROIDISMO CONGENTO

SINDROME DE SECRECION INAPROPIADA DE HORMONA ANTIDIURETICA

SINDROME DE CUSHING DEPENDIENTE DE ACTH

HIPERPLASIA SUPRARRENAL CONGENTA

ENFERMEDAD DE ADDISON |

ENANISHO TIPO LARGN: SINDROME DE LARON

FENILCETONURIA CLASICA

ALBINISMO GCULO CUTANEQ -

ENFERMEDAD DE JARABE DE ARCE

ACDEMIA ISOVALERICA.

ADRENOLEUCODISTROFIA IZADA A X v
DESORDENES DEL METABOLISMO DE AMINOACIDOS SULFUREQS (HOMOCISTINURLAE CLASICA).
DESORDENES DEL METABOLISMO DE GALACTOSA: GALACTOSEMIA

OTRAS ESFINGOLIPIDOSIS: ENF DE FABRY, ENF NIEMANN- PICK, ENF GAUCHER
MUCOPOLISACARIDOSIS TIPO - HURLER.

MUCOPOLISACARIDOSIS TIPO I HUNTER

| OTRAS MUCOPOLISACARIDOSISZ: MPS NIl MPS IV, MPS W1, MPS VI, MPS [X

DESORDENES DEL METABOLISMO DE LIPOPROTEINAS ¥ OTRAS LIPDEMIAS
| DESORDENES DEL METABOLISWO DEL HERRO (HEMOCROMATOSIS HEREDITARIA)
DESORDENES DEL METABOLISMO DEL FOSFORD (HIPOFOSFATEMIA LIGADA AL X}
FIBROSIS QUISTICA CON MANIFESTACIONES PULMONARES
FIBROSIS QUISTICA CON MANIFESTACIONES INTESTINALES
FIBROSIS QUISTICA CON OTRAS MANFESTACIONES
AMILOIDOSIS SISTEMICA PRIMARIA
ESQUIZOFRENIA ORGANICA DE INICIO TEMPRANO
AUTISHO
ENFERMEDAD DE HUNTINGTON
ATAXIA CONGENITA NO PROGRESNVA
ATAXIA CEREBELOSA DE INICIACIGN TEMPRANA
ATAXIA CEREBELOSA DE INICIACION TARDIA v
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ATAXIA CEREBELOSA CON REPARACION DEFECTUOSA DEL ADN
PARAPLEJIA ESPASTICA HEREDTARIA: STRUMPELL LORRAN
ATROFIA ESPINAL INFANTIL, TIPO L (WERDNIG-HOFFMAN), ENFERMEDAD DE LA WOTONEURONA: ENFERMEDAD FAMILIAR DE MOTON

EURONA

ESCLEROSIS LATERAL AMIOTROFICA, ESCLEROSIS LATERAL PRIMARIA, PARALISIS BULBAR PROGRESIVA, ATROFIA MUSCULAR ESPINAL PROGRESIVA,

OTRAS ENFERMEDADES DEGENERATIVAS DEL SISTEMA NERVIOSO
ESCLEROSIS MULTIPLE (SIN ESPECIFICAR, DEL TRONCO DEL ENCEFALO, DE LA MEDULA, DISEMINADA O GENERALIZADA)
NEUROPATIA HEREDTARIA E IDIOPATICA
DISTROFI& MUSCULAR: DUCHENNE, BECKER Y OTRAS
TRASTORNOS MIDTONICOS: DISTROFIA MIDTONICA DE STEINERT Y OTRAS
MIOPATIAS CONGENTAS: DISTROFIA MUSCULAR CONGENITA,
ENFERMEDAD DE MENERE
HIPERTENSION PULMONAR PRIMARIA
EPIDERMOLISIS AMPOLLAR ADQUIRIDA
LUPUS ERMEMATOSO CUTANED
LUPUS ERMEMATOSO DISCOIDE
LUPUS ERMEMATOSO CUTANED SUBAGUDO
OTROS LUPUS ERTEMATOS0S LOCALIZADOS
SINDROME DE REMER
OTRAS ARTROPATIAS REACTIVAS: URETRITICA, VENEREA
ENFERMEDAD DE STILL DE COMIENZO EN EL ADULTO (ARTRITIS REUMATODEA MULTISISTEMICA EN EL ADULTO)
ARTRITIS REUMATOIDE JUVENIL
ESPONDILITIS ANGUILOSANTEJUVENIL |
ARTRITIS JUVENIL DE COMENZO GENERALIZADO
POLIARTRITIS JUVENIL (SERONEGATIVA)
ARTRITIS JUVENIL PAUCIARTICULAR.
| ENFERMEDAD DE KAWASAKI
LUPUS ERMEMATOSO SISTEMICO CON COMPROMISO DE ORGANOS O SISTEMAS
HIDROCEFALIA CONGENITA
ESPINA BIFIDA
HIPOPLASIA PULMONAR CONGENTA
ATRESIA DE ESOFAGO SN FISTULA TRAQUEOESOFAGICA
ATRESIA DE ESOFAGO CON FISTULA TRAQUECESOFAGICA AUSENCIA, ATRESIA Y ESTENOSIS CONGENTA DEL INTESTINO DELGADO
HIDRONEFROSIS CONGENTA
ATRESIA DE URETRA
ARTROGRIPOSIS MULTIPLE CONGENTA TIPO NEUROGENICO
ENFERMEDAD DE CROUZON
SINDROME DE TREACHER COLLING
DISOSTOSIS FRONTOFACIONASAL

ACONDROPLASIA
OTRAS OSTEOCONDRODISPLASIA CON DEFECTOS DEL CRECIMENTO DE LOS HUESOS LARGOS Y DE LA COLUMNA VERTEBRAL
OSTEOGENESIS IMPERFECTA
ENCONDROMATOSIS
EXOSTOSIS CONGENTA MULTIPLE
HERNIA DIAFRAGMATICA CONGENITA
| ONFALOCELE
GASTROSQUISIS
SINDROME DE EHLERS DANLOS
ICTIOSIS CONGENITA
ICTIOSIS VULGAR
ICTIOSIS LIGADA AL CROMOSOMA X
ICTIOSIS LAMELAR
ERMRODERMIA ICTIOSIFORME VESICULAR CONGENTA
DISPLASIA ECTODERMICA (ANHIDROTICA)
NEUROFIBROMATOSIS TIPO 1, TIPO 2, ESPINAL FAMILIAR
ACROCEFALOSINDACTILIA TIPO 1 (SINDROME DE APERT) 3 SINDROME DE MOEBIUS.
SINDROME DE PRADER WILL, SINDROME DE RUSSEL SILVER
SINDROME DE BECKWITH WEDEMAN

SINDROME DE MARFAN

SINDROME DE TURNER- CARIOTIPO 45, X

CARIOTIPO 46, X 150 (XQ)

CARIOTIPO 46, X CON CROMOSOMA SEXUAL ANORMAL EXCEPTO 150 (XQ)

MOSAICO 45,/ 48, XX 0 XY

MOSAICO 45, X/ OTRA(S) LINEA(S) CELULAR(ES) CON CROMOSOMA SEXUAL ANORMAL.

DISGENESIA GONADAL COMPLETA 46, XY (MUJER CON CARIOTIPO 46, XY)

DISGENESIA GONADAL MIXTA 45, X/ 46, Xy (HOMBRE CON MOSAICO DE CROMOSOMAS SEXUALES)

DISGENESIA GONADAL 46, XX: DISGENESIA GONADAL-ANOMALIAS MULTIPLES, DISGENESIA GONADAL COMPLETA 46, XX,
CROMOSOMA X FRAGLL.
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Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
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oo Quito - Ecuador

LIBROS DEL DOCENTE

Exclusivamente para personal docente, clic en editar.

Lista de libros del docente

Afo de Revision de

Titulo Tt Participacion ISBEN Opciones
publicacion pares
INFORMATICA 1985 AUTOR sl 5454678976543 Descargar Editar Eliminar

Regresar

Al agregar se dirige a la siguiente ventana.

Titulo: *

Afio de publicacion: *

Participacion: * SELECCIONE. . h
Revisién de pares: * SELECCIONE. .. v
ISBN: *

Portada del libro: *

PDF no mavor a 500 Kb

Euardar i Cancelar

j.  ARTICULOS DEL DOCENTE

+ Portada del libro

Exclusivamente para personal docente, clic en editar.

Articulos del docente

Non:lbre Ar!o d?. Participacion Estado 04 ia Esta indexada Baoe
revista publicacion

Titulo publicacion indexada

Mo se han encontrado resultados

Editar articulos del docente |

Regresar

Al agregar se dirige a la siguiente ventana.
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Editar libro del docente

Titulo: *

Nombre de la
revista: *

Afio de publicacion: *

Participacién: * SELECCIONE...
Estado publicacién: * SELECCIONE. ..
Revista indexada: * SELECCIONE. .

Base de indexacion:

Portada de la

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
Edificio de Resistencia de Materiales — entrada calle Carvajal

+ Portada de la revista

Telf.: (593)2524-806 / (593)2236-430

email: dtic@uce.edu.ec
Quito - Ecuador

revista: * /’

POF no mayor a 500 Kb

uardar Cancelar

k. NOTIFICACIONES

Si usted cambia su clave en el correo institucional automaticamente

La fotografia que debe subir es de extensién .jpg o .PNG y tamafio
En cada ventana se observa una nota que indica que el archivo debe ser

Para que pueda guardar los datos es necesario que llene toda la pestafia

Escribir toda la informacién en letras mayusculas y sin usar caracteres
especiales (tildes, , ", *, , &, 7, €, ~,0,N,{, %, /,")).
Idiomas aceptados para las publicaciones espafiol e inglés omitiendo

[ )

cambiari en el sistema de funcionarios.
[ ]

menor de 95 Kb.
[ ]

de tipo PDF y NO debe ser mayor a 500 Kb.
[ )

para que se permita guardar.
[ ]
[ )

caracteres especiales.

. RECOMENDACIONES

[ )

Personalice o cambie a su criterio la clave de correo institucional.
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